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1 OBIJETIVOY ALCANCE DEL DOCUMENTO

El objetivo de este documento es mostrar al usuario las formas de acceso, asi como la
funcionalidad de la aplicaciéon SIGES comun a todas las convocatorias.
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2 ACCESO A SIGES

La direccidn para acceder al Portal Externo de SIGES es: https://siges.msssi.es

Para acceder al sistema SIGES se empleard la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacidn, en la cual se dara la opcidon de acceder mediante
DNle/Certificado Electronico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente. También se puede acceder
mediante certificado de Entidad Juridica, que dispondrd de todos los permisos para poder solicitar
una subvencion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas (usuario
mas contrasefia), DNI-e o certificado electronico.

Pulse en el logo deICIJortaI Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

cl(@'ve:

Pulsando el botén 1) se descarga el presente documento desde cualquier pantalla de Ia
aplicacion.

Una vez se pulsa en Cl@ve se muestra la siguiente pantalla donde se debe elegir el modo el modo
a través del cual se va a acceder a SIGES, mediante DNIe/Certificado electrénico, Cl@ve PIN o
Cl@ve Permanente.
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L &= cl@vess

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

e
DNIe / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
N
Acceder > Acceder > Acceder >J

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse

registrarse

cl@ve

© Gobiemo de Espaiia - Cli@ve

Una vez se ha accedido de manera correcta a SIGES se muestra la siguiente pantalla donde se
puede acceder a las entidades y a las solicitudes que tenga asignadas el usuario.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Plataforma para la gestién de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad

| Mis Entidades |

| Mis Solicitudes |
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3 Mis Entidades

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las
opciones de busqueda y en la parte inferior una tabla con el resultado de la bdsqueda o si no se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis Entidades o
NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |
Domidilie: [ | Provincia: ‘ Seleccione v |

Listado de Entidades Administradas

Eliminar
Entidad

Domicilio

Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor, Aenean
Q5594220E MNueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Denec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar

F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar

A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ pooD Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

GH8496268 DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPANA

C3095893H Nueva MIM fftf Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Denec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Medificar Eliminar
ASD

Nueva entidad

3.1 Busqueda de Entidades
Los criterios de busqueda son:

= NIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe ser exactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacién. Por ejemplo:

- Se introduce el cardcter V en el campo “NIF entidad” como se indica en la
siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cuyo NIF sea V, no se
muestra ningln resultado en la tabla de la parte inferior de la pantalla.
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NIF entidad:

| Mombre entidad:

Domicilio: [

| Seleccicne

| Provincia:

Buscar

7]

Listade de Entidades Administradas

Eliminar
Entidad
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad

En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una entidad almacenada
en la aplicacién y como resultado, al pulsar el botén “Buscar”, en la tabla aparece el registro que

corresponde con la entidad que tiene ese NIF.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis Entidades

Mis entidades
NIF entidad: |assa4220E | | mombre entidad: [ |
Domicilio: I| / i | Provincia: |Se|eccione = v |
V4

Listado de Entidagés Administradas

g i Eliminar
Domicilio Entidad
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
(Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus, Donec

quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad

Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la
aplicacion. Por ejemplo:

Se introducen los caracteres “PRU” en el campo “Nombre entidad” como se

indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades

cuyo nombre contenga los caracteres “pru” sin discriminar entre mayusculas y
minusculas.
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Mis entidades

NIF entidad:

Domicilio:

[ | Mombre entidad:

|\PRU i |

[Seleccione..

| | Provincia:

Buscar

Listado de Entidades Administradas
o Eliminar
Domicilio Entidad
K~
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE |PRUEBEZEN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD7g#8D ASDASD CALLE PRUEBAS Medificar Eliminar
ASD
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget delor, Aenean
S53252660] - xZ entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Nueva entidad

Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener

el almacenado en la aplicacion. Por ejemplo:

Se introducen los caracteres “PRU” en el campo “Nombre entidad” y “PRU” en el
campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “PRU” y el
domicilio los caracteres “PRU”, sin discriminar entre mayusculas y minudsculas.

WIF entidad:

Domicilio:

[ | Membre entidad:

PRU| |

| Provincia:

|PRU
| E—

| Seleccione...

7]

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Domicilio

&S MIM ENTIDAD IJPM DE PRUEBAS EN
AOLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD
ASD

Modificar

Eliminar
Entidad

Eliminar

Nueva entidad

deseada, como se observa en la siguiente imagen.

Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafolas, para
incluir este campo entre los criterios de busqueda, bastara seleccionar la provincia

Documentaciéon General

22/05/2017 -8 /54




Sistema de Gestion

GOBIERNO  MINISTERIO .
DE ESPANA  DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES de Subvenciones -
E IGUALDAD SIGES

NIF entidad:

Domicilio:

| Nombre entidad:

| Provincia:

| SEGOVIA

d

Buscar

HUELVA
HUESCA
JAEN

LA RIOJA
LAS PALMAS

NIF

532526601

Listado de Entidades Administradas

Nombre

Pruebas entidades MIM

Domicilio

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipis:
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenea
massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Don
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretiu

LEON
LERIDA
LUGO
MADRID
MALAGA
MELILLA
MURCIA
NAVARRA
OURENSE
PALENCIA
PONTEVEDRA

Q5594220E

Nueva Entidad MIM

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipis:
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenea

SALAMANCA

SANTA CRUZ TENERIFE

massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis

SANTANDER

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donl SEGOVIA Ml

quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

F42635805 Entidad MIM

Calle de pruebas Modificar Eliminar

Nueva entidad

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por
varios de ellos. En este Ultimo caso, sélo se mostrardn aquellos registros que cumplan todos los
criterios de busqueda simultaneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacion te ofrece dos posibles acciones:
- Modificar

- Eliminar

3.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidn Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

NIF entidad: [

Domicilio: PRU

‘ Nembre entidad: |PRU |

| Provincia:

Buscar

[Seleccione... v

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Entidad

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
F4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Eliminar
ASD

Nueva entidad
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A continuacién, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.

Datos de la entidad

+ Accién Social

+ DGPNSD - ONG b Spincla
+ DGPHSD - INV P
: s:::oelszsntantes P Los Terdos
P
[P3BDESSTH |
Sigla [ |
[ |
[ |
Exit: | |
Méuil [ |
[ |
Email: [ |
web: [ |
Fecha constitueite [ |
Fedha dedaracitn de
utilidad piiblica [ |
Provingia: TARRAGONA |
Localidad: [ARBOLI |
[Federacion |
Ambits Temitoral: [ESTATAL |
Fimes:
Defender
P
Modificar

Para actualizar los datos, se pulsara el boton “Modificar”. La informacién completa para crear o
modificar datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.
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3.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidn Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.

MIF entidad: | ‘ MNombre entidad: |PRU |
Domicilio: PRU | Provincia: |Seleccione... vl

Listado de Entidades Administradas

- Eliminar
Domicilio Entidad
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Modificar
ASD
Nueva entidad

Al pulsar el botén Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se
ve en la siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminara la entidad) o Cancelar la accion.

£Esih seqgero de eliminar &l registrod

Erfidad SEPTIEMERE Calle Harcules 20

Areptar Carcelar

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacion,
retrocediendo a la pdagina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se
pueden eliminar entidades con expedientes asociados”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad 0
NIF entidad: I | mombre entidad: [ |
Domicilio: [ | Provincia: | Seleccione. . v |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commode ligula eget dolor, Aenean
Q5594220E MNueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Madificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Medificar Eliminar
A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ oooD Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EMN ESPARA

C3095893H Nueva MIM ffff Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
S53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G63496268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Medificar Eliminar
ASD

« Mo se pueden sliminar entidades con expedientes aseciades |

Nueva entidad

3.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el botén “Nueva entidad” situado en la parte inferior
de la pantalla que contiene “Mis entidades”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis Entidades 0
NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |
Domicilio: [ | Provincia: |Se\eccwone.. v|

Listado de Entidades Administradas

Eliminar
Entidad

Domicilio

ASOCTACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICAMNA,

GE8496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E | DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD CALLE PRUEBAS Medificar Eliminar
ASD
A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ DDDD Medificar Eliminar

Lorem ipsum delor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
S3252660) Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus., Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

V44378453 fhsd fgdh Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C3095893H Nueva MIM fftf Modificar Eliminar

Nueva entidad

A continuacion, la aplicacidn solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.
Para cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsara el botén Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacion).

Alta/ Modificacion de entidad

Provincia: % |Se|eccione... v \

o

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden
ser rellenados.
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Alta/Modificacion entidad

Nombre: %

Domicilio: %
4

NIF: % [ |
Siglas [ |
Cédiga Postal [ |
Telefono | |
Extensign [ |
Mvil [ |
Fax [ |
Email [ |
Web | |
Fecha constitucion | |
Fecha declaracion de utilidad

piblica: [ |
Provincia: % [ALICANTE ]
Localidad: % [Seleccione... |
Tipo constitucion: % [Seleccione... v
Ambito Territorial:® [Seleccione... v

Fines

Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con
de alta la entidad. Estos campos son:

uxn

, siendo necesarios para poder dar

- Nombre.
- Domicilio.

- NIF. Se comprueba la validez del NIF introducido en este campo, en caso de que
sea erréneo se muestra el siguiente mensaje:

« El valor del NIF intreducide ne es valide
- Cddigo Postal. Se comprueba que sea obligatorio y con valor numérico.

- Provincia. (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha
cumplimentado con la informacién obtenida en la anterior pantalla).

- Localidad. Se trata de un menu desplegable con la lista de las localidades
correspondientes a la provincia previamente seleccionada.
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- Tipo de constitucidn.

Tipe de constitucidn: ¥ UNION A

Seleccione...

FEDERACION
CONFEDERACION
UNION
FUNDACION
ASOCIACION

Mo definida

- Ambito Territorial. En funcidn de la seleccién que se realice, la entidad tendra
un ambito de actuacion diferente. Asi el local, sélo actuard en la ciudad
correspondiente, el provincial en la provincia, el autonémico en la autonomia y
el estatal a nivel global del estado. (esto influird por ejemplo al dar de alta
comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado
3.4.2.1.1)

Ambite Territorial % LOCAL k"
Seleccione. ..

LOCAL

PROVINCIAL
AUTONOMICO
ESTATAL

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicaciéon muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

Debe rellenar &l valor del Mombre

Debe rellenar el valor del Domicilio

Debe rellenar el valor del NIF

El campao Localidad es obligatorio

Debe rellenar el valor del Tipo de Constitucion
Debe rellenar el valor del Ambito Territorial

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botdon Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la
pantalla un menu para acceder a datos especificos de la entidad:

- Datos Generales
- Accion Social

- DGPNSD - ONG

- DGPNSD - INV

- Gestores

- Representantes

Esta pantalla e muestra en la siguiente imagen.
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Inicio = Mis entidades - Entidad - Datos de entidad (i ]
Meni Datos de la entidad

- Datos Generales

+ Accion Social Nombra: r

+ DGPNSD - ONG ' cuac

+ DGPNSD - INV P

+ Gestores Domicilioz cascqw

+ Representantes

s

NIF: Q0585480H ]
Siglas: | |
Codigo Postal: | |
Telefona: | |
Ext: | |
Mévil: [ ]
Fa: | |
Email: | |
Web: | |
Fecha constitucion | |
Fecha declaracion de
utilidad publica [ |
Provinciaz l*:\.L|C.*:\.NTE |
Localidad: l*:\.LTE.J:\. |
Tipo de constitucion: lﬁ.SUCiECiQH |
Ambito Territorial: [ESTATAL |
Fines:

3.4.1 Gestores

Para acceder a la informacién de Gestores de la Entidad, se pulsa sobre la opcion “Gestores” en el
menu izquierdo de la aplicacién. Esta mostrard una ventana con la informacién de los gestores
existentes. Permitiendo dar de alta un nuevo gestor, desactivarlo o dotarle de capacidad de firma.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Gestores o
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV

+ Representantes

Gestor Solicitante

Afadir capacidad de

Desactivar
firma

70249713P MARIO ISABEL MARTIN

Nuevo gestor solicitante

3.4.1.1 Nuevo Gestor Solicitante

Para dar de alta a un nuevo gestor de la entidad, se pulsard el botédn “Nuevo gestor solicitante”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad >~ Gestores (i ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV

+ Representantes n e :
70249713p MARIO ISABEL MARTIN | Bestor Solicitante Desactivar Afiadir capacidad de
PE firma
Nuevo gestor solicitante

Tras pulsar este botdn, la aplicacion abrird una ventana para introducir el NIF del nuevo gestor y
realizard la comprobacion del mismo. En caso de querer cancelar la operacion, se pulsara el botdn
o 4

Volver”.

Comprobar NIF

NIF: % [ |

Una vez realizada la comprobacion del NIF, la aplicacidén mostrara la siguiente ventana. Donde se
solicitan los datos de:

= Nombre

= Apellidos

Desde esta ventana se podra volver al listado de gestores de la ventana anterior o acceder a la
comprobacion de nuevos nimeros de NIF a través de los botones “Volver al listado” y “Comprobar
otro NIF” respectivamente.

Si el NIF introducido ya se encuentra asociado a la entidad como gestor se nos mostrara el
siguiente mensaje:

Comprobar NIF

NIF: % [f0249713P |

| = El NIF intreducide ya es gester sclicitante de |a entidad |
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Si el NIF introducido pertenece a un usuario existente pero no asociado a la entidad, se rellenaran
automadticamente sus datos, no serdn modificables y se podra asociar dicho usuario a la entidad
como gestor:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: % [54493274H

Nombre: % [Nueve

Apellidos: % Usuario

Afiadir Volver al listado

1
I E‘

Comprobar otro NIF

Si el NIF introducido no pertenece a ningln usuario, se permitira rellenar sus valores:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: % [72810325F

Nombre: %

Apellidos: %

Afiadir

|
|
|
Volver al listado Comprobar otro NIF

Ambos campos son obligatorios, por lo que si no se introducen se mostraran los siguientes
mensajes de error.

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: % [72810325F

Nombre: % [

Apellidos: % |

» El campo Mombre es obligateria
s El campe Apellides es obligateric

Afiadir

Volver al listado Comprobar otro NIF

Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacion regresara a la ventana anterior con la
informacién de los gestores de la entidad.

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Gestor Solicitante
PE firma

Afadir capacidad de

70249713P MARIO ISABEL MARTIN Desactivar

Nuevo gestor solicitante
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3.4.1.2 Adadir capacidad de firma

Para anadir capacidad de firma a alguno de los gestores de la Entidad bastarad con pulsar la opcién
“Anadir capacidad de firma” en el registro correspondiente.

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Accién Desactivar £€€10n Capacu‘lad
de Firma
70249713P MARIO ISABEL MARTIN Gestor Solicitante Desactivar Eliminar capacidad
PE de firma
87654321X CARMEN Espacola Espacola | OEStor Solicitante Desactivar  ||Afiadir capacidad de
PE firma
Nuevo gestor solicitante

Una vez ese registro tiene capacidad de firma, el registro en la tabla indica la opcion de “Eliminar
capacidad de firma” para quitarsela.

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes ascciados a la entidad

- o . Accion Capacidad
NIF Nombre Apellidos Perfil Accion Desactivar de Firma

70249713pP MARIO ISABEL MARTIN | Destor i‘;"c'ta"te Desactivar Eliminar capacidad
87654321 CARMEN Espacola Espacola | Cestor Solidtante Desactivar Afiadir capacidad de
PE firma
Nuevo gestor solicitante

3.4.1.3 Desactivar Gestor

Para eliminar un gestor de una entidad habra que pulsar sobre la opcién “Desactivar” dentro del
registro correspondiente de la tabla. La aplicacion no mostrard ningin mensaje de alerta y
procedera a la eliminacién del registro.
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Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes ascciados a la entidad

Accion Capacidad
de Firma

70249713p MARIO ISABEL MARTIN Gestor Solicitante Eliminar capacidad
PE de firma

Gestor Solicitante Desactivar Afadir capacidad de
PE firma

NIF Nombre Apellidos Perfil Accion Desactivar

87654321X CARMEN Espadola Espaiola

Nuevo gestor solicitante

En caso de querer desactivar al usuario con el que se estd trabajando, la aplicacion mostrard el
siguiente mensaje de error, pues no es posible realizar dicha accién.

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Gestor Solictante

Eliminar capacidad

70249713P MARIO ISABEL MARTIN Desactivar
PE de firma
87654321X CARMEN Espacola Espacola | 2€Stor %‘E"C'ta"te Desactivar Afiadir %‘iﬁqa;'dad de

» Un usuario no se puede eliminar a si mismeo como gestor solicitante

Nuevo gestor solicitante

3.4.2 Representantes Legales de la Entidad

Para acceder a la informacidon de los representantes legales de la entidad, se pulsara sobre la
opcién “Representantes” en el ment izquierdo de la aplicacién. Esta mostrara una ventana con los
datos de los representantes y la opcidén de dar de alta nuevos representantes. En caso de que no
exista ninguno, se mostrara la siguiente ventana.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio - Mis entidades - Entidad > Representantes 0

Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Accion Social

+ DGPNSD - ONG Ne se han encontrado representantes legales asociades a la Entidad

+ Datos Generales

+ DGPNSD - INV

+ Gestores Nuevo representante legal

- Representantes

3.4.2.1 Alta de Representante Legal

Para dar de alta un representante para la entidad, se pulsard el botéon “Nuevo Representante
Legal”, dando paso a la siguiente ventana.
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Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: %

MNombre: ¥

Cargo:

|
|
Apellidos: ¥ |
|
Domicilio: |

En esta ventana se solicitan los datos referentes a:

NIF
Nombre
Apellidos
Cargo.

Domicilio

Los campos con * son obligatorios y en caso de no cumplir los requerimientos, la aplicacion
mostrara los siguientes mensajes de error.

Alta f Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: %

Nombre: %

Cargo:¥

Domicilio:

|
|
Apellidos: % |
|
|

» El campe NIF es cbligatorio
» El campo Mombre es obligaterio
» El campo Apellides es obligaterio

= El campe Carge es obligatorie

En caso de introducir un NIF con formato no vdlido, la aplicacién muestra el mensaje de error:

“El valor del Nif introducido no es vdlido”

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresara a la ventana anterior y mostrara una

tabla con la informacién del conjunto de representantes legales de la entidad.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad >~ Representantes o

Listado de representantes legales asociados a la entidad

Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ Datos Generales

-+ Accion Social
+ DGPMNSD - ONG
+ DGPNSD - [NV

Accion Accion
+ Gestores

Modificar Eliminar
Modificar

Nombre y apellidos

- Representantes

DSF DDD FFF fff Eliminar

Nuevo representante legal

3.4.2.2 Modificacion de Representante Legal

Para modificar los datos de un registro determinado del listado de representantes legales de la
entidad, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Representantes o

Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ Accion Social

+ DGPNSD - ONG
+ DGPMNSD - INV

Listado de representantes legales asociados a la entidad

. o Accion Accion

+ Gestores Nombre y apellidos P | e | e

- Representantes 70249713P) DSF DDD FFF fff Modificar || Eliminar
L

Nuevo representante legal

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado
permitiendo su edicién.

Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: % [T0249713P |
Nombre: ¥ DsF |
spellidos: % [5]n]n] |
Cargo:# FFF |
Domicilio: lagag |

Guardar Volver

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacién regresard a la pantalla con el listado de los
representantes legales de la Entidad.
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3.4.2.3 Eliminacion de Representante Legal

Para eliminar un registro del listado de representantes legales de la Entidad se pulsara sobre la
etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Representantes o
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ Accion Social
+ DGPNSD - ONG Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ DGPNSD - [NV
+ Gestores
- Representantes

Accion Accion

Nombre y apellidos P e | e

DSF DDD Medificar | Eliminar

Nuevo representante legal

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Nif Nombre y apellidos Cargo Domicilio
70249713P DSF DDD FFF fff
Aceptar Cancelar
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4 Mis solicitudes

En este apartado se muestran las opciones comunes a todas las convocatorias.

Listado de Sclicitudes

185201 2032 Plan Macienal de Dregas Corporaciones Locales EIEC:\::FiEd‘:T Medificar Eliminar Copiar
185199 2030 Flan MNacienal de Drogas Investigacion Solicitud Ver Copiar
185197 2032 Plan MNacienal de Dregas Corporaciones Locales EIEC:\::FiEd‘:T Medificar Eliminar Copiar
185192 2030 Flan MNacienal de Drogas Investigacion Solicitud Ver Copiar
185183 2031 Accién Social Juventud Solicitud ver
185187 2031 Plan Macienal de Dregas OMGs Presupuesto En seguimiento Ver Copiar
185185 2031 Flan MNacienal de Drogas Corporaciones Locales BEC:‘I;I}Z:‘EF Madificar Eliminar Copiar
185183 2030 Plan MNacienal de Dregas Investigacién Solicitud Ver Copiar
185182 2033 Accion Social Juventud Elorr_ador Madificar Eliminar

Entidad
185181 2030 Accion Social LR.F.F. Borrador Modificar Eliminar

Entidad

59 resultados, s& muestran del 1 al 10.
[Primersy/Antarior] 1] 2] 314] 56 [SiguientesUltime]
Nueva Solicitud

4.1 Nueva Solicitud de Subvencion

Para crear una nueva solicitud se pulsara el botén Nueva Solicitud que se muestra en la parte
inferior de la pantalla de la imagen anterior.

Al pulsar dicho botdn, se mostraran todas las convocatorias cuyo estado sea “Abierta” y por tanto
pueden recibir nuevos expedientes. Aparecen todas las convocatorias, tanto las de PNSD como las
de Politica social.

Listado de Convocatorias abiertas

Unidad organizativa Tipo de subvencion
2020 Accién Social Tercer Sector V1 Seleccionar
2030 Accion Social LR.P.F. Seleccionar
2030 Accién Social Tercer Sector V2 Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas OMGs Fondos Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas OMGs Presupuesto Seleccionar
2030 Plan MNacional de Drogas I Investigacion I Seleccionar
2031 Accién Social Tercer Sector v3 Seleccionar
2038 Accién Social Tercer Sector v3 Seleccionar

Volver

Existe la opcion de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las solicitudes
o seleccionar la convocatoria para la cual se quiere crear un nuevo expediente. Para seleccionar
dicha convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro correspondiente.
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La aplicacion muestra una ventana con la informacién de la convocatoria seleccionada y la lista de
entidades asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades estd vacia y para incluir
entidades, hay que pulsar el botdn “Seleccionar entidad”.

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Afio Unidad organizativa Tipo de subvencion
2030 Plan Macional de Drogas Investigacion

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF
Mo se han seleccionadoe entidades asodiadas a la solicitud

Seleccionar entidad

Guardar Volver

En caso de pulsar el botdn Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el
siguiente mensaje.

Alia de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Afio Unidad organizativa Tipo de subvencion
2030 Plan Macional de Drogas Investigacion

Lista de entidades de la sclicitud

Nombre Domicilio NIF
Mo se han seleccionado entidades asociadas a la sclicitud

Seleccionar entidad

= Debe seleccionar unza entidad

Guardar Volver

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el botdn “Seleccionar entidad” como
se ha explicado anteriormente. La aplicacion mostrard en ese momento, la siguiente ventana, con
una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la solicitud. El usuario debera ser gestor
solicitante de la entidad.
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Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF Accion seleccionar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
MNueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Q5594220E Seleccionar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
fhsd fgdh V44378453 Seleccionar
Entidad MIM Calle de pruebas F42635805 Seleccionar
ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD A32963753 Seleccienar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLC E INTEGRACICN DE LAS
COMUNIDADES AFRICANA, AFRODESCENDIENTES Y DEMAS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha G68496268 Seleccionar
COLECTIVOS MIGRANTES EN ESPANA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis 53252660] Seleccienar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN DESARROLLO .
ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD ASD CALLE PRUEBAS R4852098E Seleccionar

Volver

En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacién realizard la
comprobacion de si se puede incluir una entidad repetida en la convocatoria o no, dependiendo de
si estd configurado como aviso o validacién.

Si estd declarado como aviso saldria la siguiente pantalla con el aviso pudiendo dar de alta la

solicitud:

Alia de nueva solicitud

2030

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa
Plan Macional de Drogas

Tipo de subvencion

Investigacién

Lista de entidades de la solicitud

Nueva Entidad MIM

Domicilio

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque

eu, pretium.

Q5594220

Seleccionar entidad

Aviso: La entidad selecci d

.

ya

de

Guardar Cancelar

es creados para la convocatoria seleccionada.

En caso de estar declarado como validacion mostraria el mensaje de la pantalla siguiente y no

dejaria dar de alta la solicitud.
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Listado de entidades
Nombre Domicilio NIF Accion seleccionar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean
MNueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis | Q5594220E Seleccionar
parturient mentes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
fhsd fgdh V44378453 Seleccionar
Entidad MIM Calle de pruebas F425635805 Seleccionar
ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD A32963753 Seleccionar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLC E INTEGRACICN DE LAS
COMUNIDADES AFRICANA, AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha G68496268 Seleccionar
COLECTIVOS MIGRANTES EN ESPANA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis S3252660] Seleccionar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN DESARROLLO .
ASD ASD ASD ASD ASD AASD ASDASD ASD CALLE PRUEBAS R4852098E Seleccionar
- La entidad seleccionada ya tiene un expedients en la convocatoria elegida.

Una vez seleccionada la entidad adecuada, el sistema regresa a la ventana anterior con la entidad
dentro de la tabla de entidades.

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa

Plan Macional de Drogas

Tipo de subvencién

2030 Investigacion

Lista de entidades de la solicitud

Domicilio

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Aenean commodo ligula eget dolor, Aenean massa. Cum sociis
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque
eu, pretium.

Seleccionar entidad

Nueva Entidad MIM Q5594220FE

Al pulsar “Guardar” se crea la solicitud y aparece directamente la pantalla del punto siguiente.
Una vez que se ha accedido a la solicitud se pueden descargar en la parte superior los manuales de

E=
usuario de cada convocatoria (E) asi como la guia rapida de la misma().

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Datos Solicitud

EEL )
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4.2 Datos Solicitud

Esta opcién permite consultar y modificar los datos generales de la solicitud.

Ao 2030

Unidad Organizativa: Plan Nacional de Drogas
T e Sulnanciin: Investigadcion

Datos de Contacto

Contacts: [fasdasd |
e-mail: [I@gmail.com |
Telélono: [2313123123123 |
TI. Mwil: |[pooDDDODD |

Medio preferente de comunicaciones con la entidad #: Email

Email: |huehue@gmail.com

Centro de investigacion

Nembre: dasdasd
o
Departamento: asas0as
4
Dromicilio: dadasd
4
Ciadiige Postal: |::::: |
Telélono: rzaar |
a: | |
mail: | |

[CASTILLA Y LEON

|
Provingia: [aLa |
Localidad: [BECEDAS |
Tipe Centro: [Hospital |
Ambito: [Piblico |
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Esta opcién permite consultar y modificar los datos de la entidad asociada al expediente.

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

Spinala
P3B06957H

Estada:

Drenominacion:

Baorradar Entidad

Convocatoria Investigacion 2030

Identificadar:

185183

Mombre: Spinola
4
Domicilio Los Tercios
4
NIF: [PO806957TH |
Siglas: | |
Cadigo Postal: [28005 |
Teléfono: | |
Fax: | |
Email: | |
Web: | |
Fecha constitucién | |
Fecha declaracién de
utilidad puiblica | |
Provincia: [TARRAGONA |
Localidad: [ARBOLI |
Tipo de constitucion:  [Federacion |
Ambito Territorial: [ESTATAL |
Fines:
Defender
p
Modificar

Pulsando el botdn modificar se pueden editar los registros de la entidad de la solicitud. La pirimera
pantalla que aparece es la de seleccién de la provincia.

Provincia: ¥

Continuar Volver

[MADRID

Una vez seleccionada la provincia se pueden modificar el resto de registros.
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Entidad: Spinola
NIF: P380635TH Estade: Borradar Entidad Tdentificador: 185183
Fechs BOE: Denominacién: Convocatoria Investigacién 2030

Mombre: % Spinola

P
Domnicilio: % Los Tercios
P

NIF: % |Poe060ETH |

Siglaz: [ |

Cédigo Postal: % [25005 |

Teléfono: [ |

Fax: I |

Email: [ |

wWeb: | |

Fecha constitucién: | |

Fechs declaracién de

utilidad puiblica: [ |

Provincia: # [TARRAGONA v

Localidad: % [ARBOLI v |

Tipo constitucién: ® [ FEDERACION |

Ambito Territorial:® | ESTATAL v |

Fines:

Defender

4

Los campos obligadorios aparecen indicados con *.
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4.4 Representantes

La seleccién de esta opcién de menu hace a la aplicacién mostrar el listado de representantes
legales asignados.

Listado de representantes legales asignados

Accion

Eliminar

Nombre Apellidos 87654321X% Domicilio Modificar Eliminar
DSF DoD 70249713P ggag Modificar Eliminar

Nuevo Representante Legal

Para afiadir un representante nuevo, hay que pulsar el botén “Nuevo Representante Legal”. Tras
pulsar este botdn, la aplicacién muestra la siguiente ventana.

MIF: %

Mombre: %

Cargo: %

Domicilio:

| |
| |
Apellidesik | |
| |
| |

Guardar Volver

Los datos del representante requeridos son:

= NIF

= Nombre
= Apellidos
= (Cargo

=  Domicilio

Una vez rellenados los datos se pulsa Guardar para almacenar la informacién o Volver si se quiere
regresar a la pantalla anterior sin guardar los datos.

4.5 Adjuntar Documentacién

En esta pantalla se afiadira la documentacién oportuna a presentar.
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Listado de documentos de la solicitud

Entidad: Spinola

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyecto

+R tant NIF: PSBDESSTH Estado: Barrador Entidad Identilicadar: 1E5183
Epresentantes
P Facha BOE: Denominacin: Comvecatoria Investigacién 2030
+ Gestores Proyecto
- Adjuntar Docum.
+ Firmar Dacum. Listado de documentos

+ Presentaciones
+ Gestidn de Anexos

Mingin decumente encentrado

La aplicacién muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al
expediente y se da la opcién de agregar nuevos documentos.

Listado de documentos

Ninguin documento encontrado

Nuevo documento

Al pulsar el botén “Nuevo Documento”, la aplicacion muestra una ventana en la que se solicita una
descripcién del documento a adjuntar y el propio documento. Tras adjuntarlo, se ha de pulsar en el
botdn Subir Documento.

Descripcion Documento: % | |

Seleccionar Documento: ¥ Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado

Firma digital: % | Seleccione. .. v

Subir documento

Una vez pulsado el botén de Subir documento y seleccionado la opcién de firma digital como
positiva, nos aparecera una ventana con el listado de representantes a firmar que tendremos que
asociar a ese documento.

Listado de representantes a firmar

Nombre Apellidos NIF Accion eliminar

Mingun representante encontrado

Anadir Representante
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Pulsaremos en Afadir Representante y nos aparecera un listado con los representantes dados de
alta anteriormente (ver paso 4.4).

Listado de representantes asociados a la entidad

Pedro Martinez 23311888P Seleccionar

Seleccionamos el representante que deseemos y ya nos aparecera en la ventana de Lista de
Representantes.

Listado de representantes a firmar

Nombre Apellidos NIF Accion eliminar
Pedro Martinez 23311888P Eliminar

Anadir Representante

Guardamos y ya tendremos nuestro documento disponible.

Listado de documentos

Pendiente
de firma

POF 28,99 KB MO er Diescargar Eliminar

Nuevo documento

Nota* A un mismo documento se le pueden afiadir varios representantes. Dicho documento,
tendra que ser firmado por todos ellos.

Si se selecciona la opcién de Firma Digital como negativa, no hara falta afiadir ningun
representante y quedaria simplemente asi.

Listado de documentos

POF 98,99 KB MO Descargar Eliminar
POF ggeoKp | Pendiente MO Ver Descargar | Eliminar
de firma
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Una vez guardado el documento aparecera en la lista de la pantalla Firmar Documentos, donde
podra ser firmado por los representantes que tenga asignados.

En caso de que el documento haya sido firmado por todos los representantes, siempre que la
solicitud ya esté presentada telematicamente, esto es con un estado que no sea Borrador Entidad
o Requeridos Anexos, se podra presentar el documento por registro telematico. Para ello se
habilita en la tabla de Adjuntar Documentacion la opcion Presentar.

Listado de documentos

Estado  Reg. Tel. Represent. Accion Accion Accion

Firma descargar eliminar presentar

doc 5,44 MB Firmado NO Ver Descargar | Eliminar | Presentar
agg 5,44 MB Firmado SI Ver Descargar | Eliminar | Presentar

Para presentar por registro se debe pulsar el enlace Presentar y seguir los pasos descritos en el
apartado Presentacién Registro Telematico.

Una ver realizada la presentacién no se podra eliminar ni volver a presentar dicho documento.

4.6 Firmar Documento

Aqui aparecerad el listado de documentos que hemos adjuntado en el paso interior con opcién de
firma digital establecida, las Solicitudes y los CPG.

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

+ Proyecto

+ Representantes

+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docurm.
Lista decumentos pendientes de firma
+ Presentaciones

+ Gestion de Anexos

Entidad: Lest
NIF: Q01000001 Estado: Sodicitud Identificador: 185199

Fecha BOE: Denominacidn: Convocatoria Investigacién 2030

Documentacién Adjunta al Expediente FDF Wer Firmar

Sélo apareceran los documentos que estén asociados al usuario que se encuentre logueado
mendiante clave y no hayan sido firmados aun. Para el resto de representantes, cada uno tendra
gue entrar con su certificado para de esta manera, poder firmar. Una vez pulsado el boton Firmar,
ocurrira lo descrito en el punto 4.11.3

Una vez hecho todo el proceso de Firma correctamente, quedara asi la pantalla.

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento Descripcion Accion ver Accion Firmar

Mo se ha encontrade ningdn documento pendiente de firma
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Y en la pesatafia de Adjuntar Documentacion, dicho documento aparecera de estado Firmado.

Listado de documentos
o - Represent. ArCcitn Accitn
DescripCion P i Jirmi
Tamano Estado Reg. Tel.
PDF 98,99 KB MO Diescargar Eliminar
PDF 150,92 KB Firmade MNO Ver Descargar Eliminar

En caso de que el documento firmado sea de Solicitud o CPG aparecera en su correspondiente
pantalla un mensaje informando de que el documento ha sido firmado y esta pendiente de
presentar por registro telematico.

Solicitud firmada sin presentar
Para proceder a la presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea

realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan vy
proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de menu.

4.7 Presentaciones

La pantalla de Presentaciones muestra un listado con el registro de las presentaciones de solicitud
y de Certificado de Prevision de Gastos solicitados, pudiendo descargar los ficheros de acuse.

Listado de presentaciones en el registro telematico

Fecha Exito oOficina Registro Acuse
27/09/2016 - 12:17 Si 999 201699900001795 Descargar
27/09/2016 - 10:49 Si 999 201699900001794 Descargar

4.8 Gestion de Anexos

La aplicacion permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer paso es superar
los avisos y validaciones en caso de que estén configurados para la convocatoria.

Si no se superan las validaciones aparece una siguiente pantalla con los avisos y validaciones con lo
gue se debe modificar para poder presentar la solicitud.
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Listado de avisos v validaciones
Aviso fValidacion Tipo Estado Mensaje
. ) . El investigador principal se encuentra dado de
Aviso de investigadores . d | investigad ncipal
rincipales en proyectos Aviso Mo superado alta como investigador principal en otros
F proyectos activos. Investigader: Mikola Tesla
. . . El investigador se encuentra dado de alta en
Aviso de investigadores en . . . .
Aviso Mo superado mas de dos proyectos. Investigador: Nikola
proyectos
Tesla
El anexo vinculado al proyecto debe ser
Generacion Anexo II Validacien Mo superado generado para proceder a la presentacion de la
solicitud.
Codigo postal de la entidad Validacién Superado
Validacien del medio preferente Validacien Superado
= Mo se peede presentar la solicitud va gus no 28 han supsrado todas las validaciones

Nota* Solamente en Investigacion aparecerd la opcién de Generar Anexo, para mas informacion

ir a Generar Anexo.

En la siguiente pantalla aparecerd el listado de Representantes y la opcion de afiadir un o varios
representantes legales que firmaran la presentacion, asi como la localidad y las distintas

autorizaciones por las que la DGPNSD accedera a los datos.

Listado de representantes a firmar

Nombre Apallidos NIF Domicilio

Ningdn representante encontrado

Afadir Representante

Localidad: %

medios telematicos:

Avterize la consulta DNI representante legal de la entidad
Autorizo la consulla inexistencia de dewdas con Agencia Tributarda de la entidad
Autorize la consulla inexistencia de dewdas con Tesoreda General de Seguridad Social de la entidad
Autorizo la consulta Datos domicilio Tliscal de la entidad
Continuar

Autorizacidn a la Delegacion de Gobierno para el Plan Macional sobre Drogas, para recabar los datos que a continuacién se sefialan, por
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Como no existe ningln representante en el listado, pulsaremos sobre el boton Afadir

Representante y nos aparecera el listado de reperesentantes anteriormente anadidos (ver
Representantes).

Listado de representantes asociados a la entidad

Accion
Nombre Apellidos NIF lecci
Pedro Martinez 23311888p Seleccionar

Volver

Seleccionamos los que deseemos y nos apareceran ya en el listado de Representantes a Firmar.

Listado de representantes a firmar

Pedro Martinez 23311888P Eliminar
Anadir Representante
Lecalidad: ¥

Autorizacion a la Delegacion de Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas, para recabar los datos que a continuacion se sefialan, por
medias telematicas:

Autorizo la consulta DNI representante legal de la entidad
Autorizo la consulta inexistendia de dewdas con Agendia Tributara de la entidad
Auterizo la consulta inexistendcia de dewdas con Tesorena General de Seguridad Secial de la entidad
Autorizo la consulta Dates domidilio Tiscal de la entidad
Continuar

Introducimos la localidad, seleccionamos las opciones que veamos oportunas y pulsamos sobre el
boton continuar.

Nos aparecera esta ventana con la solicitud generada y el listado de representantes legales a

firmar, donde nos indica que para presentar telemdticamente dicha solicitud, tiene que ser
firmada por todos los representantes.
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Solicitud generada sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcion de menU Firmar Docum v ser firmada por cada uno de los
representante legales indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la
solicitud, registrar los cambios que correspondan vy proceder otra vez a su generacién desde esta
opcion de menu.

Solicitud Generada

Documentos Accion Ver Accion Eliminar

Selicitud Ver Eliminar

Listado de representantes legales a firmar

MNombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Pedro Martinez 23311888P

Volvemos a la pestafia Firmar Documento donde nos aparecera la solicitud para firmar.

Lista documentos pendientes de firma

Entidad: Spincla

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyecto

NIF: PRBDEISTH Estado: Identificador: 165183
+ Representantes ~ _ .
Fecha BOE: Denominacibn: Con
+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.
m Lista documentos pendientes de firma

+ Presentaciones
+ Gestion de Anexos

Solicitud War Firmar

Pulsamos sobre el boton firmar y comenzard el proceso de AutoFirma. Una vez finalizado
aparecera esta ventana.

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento Descripcion Accion ver Accion Firmar

Mo se ha encontrade ningdn decumento pendiente de firma

Volvemos a la pestana de Gestion de Anexos donde ya nos permitirda presentar la solicitud
telematicamente.
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Presentar Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyecto

+ Representantes

Identificador:

+ Gestores Proyecto
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docurm. Solicitud firmada sin presentar
+ Presentaciones

Para proceder a la presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea realizar
cambios debe eliminar |a solicitud firmada, registrar los cambies que correspondan y proceder otra vez
a su generacion desde esta opcion de menu.

Solicitud Generada

Solicitud Ver Eliminar

Listado de representantes legales a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Pedro Martinez 23311888P 17/05/2017
Presentar Telemdticamente

Pulsamos en Presentar Telematicamente y comenzara el proceso de Presentacion por Registro
Telematico.

Una vez realizada la presentacién por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacién
de la presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada.

Presentar Documentacion Registro Telematico

Entidad: Spincla

NIF: PEBOESSTH Estado: Borradar Entidad Identilicador: 1E5183

Fecha BOE: Denaminacidn: Comvecatona Investigacién 2030

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO
CORRECTAMEMNTE EN EL REGISTRO ELECTROMICO:

N? de entrada: 301 7owS000D0T06E
Fecha y hora: 2017-05-17 12:57:33.000

Oficina en la que se ha presentado: 533

4.8.1 Generar Anexo

Nos pide generar el anexo, el cual se encontrara dentro de la pestaia Proyecto. Una vez cumplido
todas las validaciones, pulsaremos sobre continuar.
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+ Datos generales
+ Linea temdtica
prioritaria

+ Subvenciones
Anteriores

+ Personal Becario
+ Estancia NIDA

+ Investigadores

+ Historial Cientifico
Técnico

+ Datos proyecto I
+ Datos proyecto II
+ Justificacion pres.
+ Presupuesto

+ Objetivos

+ Plan de trabajo

+ Financiacian

Avisos y validaciones del proyecio

Proyecto: Miau

T Proyecto:

IF : Estado: Bomador Entidad Identificador:
Fecha BOE: Dencminacidn: Convocatoria Investigacidn 2030
Listado de avisos v validaciones
Aviso/Validacion Ao Tipe Estado Mensaje
El investigador principal 52 encuentra dade
Avizo de investigadoras s de alta come investigader principal en
A Aviso Mo superade X X
principales en proyectos otros proyectos activos. Investigador:
MNikeola Tezla
- . . El investigador se encuentra dado de alta
Aviso de investigaderes en . p .
rovectos Aviso Mo superado en mas de dos proyectos. Investigador:
proy Mikola Tesla
uElId.ECI?ndEgEStGS 2030 Validacidn Superado
indirectos
Validacién de viajes y dietas 2020 validacién Superade
ualldacmnf:le_ln'.lestlgadcr validacion Superade
principal

Pulsaremos sobre continuar y nos pedira si firmar o no firmar digiltamente dicho anexo.

Descargar borrador anexo del proyecks

Para finalizar con el proceso de generacion del anexo del proyecte debe decidir si desea firmar digitalmente el anexo. Si decide
no firmarlo digitalmente, el expediente no podra ser presentado telematicamente por el representante legal de la entidad.

Esta accién pondra en medo lectura el proyecto.

Firmar digitalmente Mo firmar digitalmente

Si seleccionamos Firmar Digitalmente hara el proceso Firma con Autofirma, si decimos que no,

simplemente se generara el anexo.

El anexo del proyecte fue generado el 17/05/2017 12:38 =in firma digital.

Descargar anexo del proyvects

En caso de que desee modificar el contenido del anexo, debe de borrar el anexo generado v volver a generar tras los cambios

que precise. Para realizar la accidn debe pulsar el siguiente botén:

Borrar anexo del proyecto
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4.9 Gestion Certificado de Prevision de Gastos

En este apartado se permite presentar el certificado de previsién de gastos. Se encontrara dentro
de la pestafia Programas. Para que esta opcion aparezca, la solicitud debe estar en estado
“Pendiente Recepcidn Prevision de Gastos” y el estado del proyecto/programa debe ser
“Concedido”.

Si se han superado las validaciones, para poder presentar el CPG es necesario afiadir uno o varios
representantes legales y la localidad.

Inicio = Mis seolicitudes - Mi Solicitud - Programas - Presentar CPG u

+ Datos generales
+ Justificacidn

+ Hipotesis

+ Metodologia

+ Resultados

+ RRHH

+ Presupuesto

+ Presupuesto Adap.
+ Justificacion
Presupuesto

+ Fuentes
Financiacidn

Listado de representantes a firmar

Nombre Apellidos NIF Accion eliminar

Mingun representants encontrade

Anadir Representante
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Pulsamos sobre Afadir Representantes y seleccionamos los que deseemos.

Listado de representantes asociados a la entidad
Accitn
Nombre Apellidos MNIF docci
Leovigildo Lopez 422862220 Seleccionar
Pedro Martinez 23311888p Seleccionar
Jeronimo Castillos 02420091P Seleccionar
Y ya apareceran en el listado de representantes a firmar.
Listado de representantes a firmar
Nombre Apellidos NIF Accion eliminar
Leovigildo Lopez 422862220 Eliminar
Localidad: & |ru'IadrH:I

Anadir Representante

Pulsamos sobre el boton continuar y nos aparecera la siguiente ventana.
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Certificado de Prevision de Gastos generado sin completar la firma
Para firmar debe ir a la opcién de mend Firmar Docum vy ser firmado por cada uno de los
representante legales indicados en el CPG generado. Si desea realizar cambios debe eliminar el CPG,
registrar los cambios que correspendan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcicn de
ment.
Solicitud Generada
Documento Accion Ver Accion Eliminar
Certificado Previsidn Gastos Ver Eliminar
Listado de representantes legales a firmar
Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Leovigildo Lopez 423882220

Volvemos a la pestaifia de Firmar Documento donde nos aparecera el documento a Firmar.

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programas

epcidn Prev. Gastos Identificador: 185161

+ Representantes
+ Adjuntar Docum. Pruebas
- Firmar Docum.

+ Presentaciones
+ Gestidn de Anexos

toria ONG Presupuests

Certificade Previsién Gastos CPG generado Ver Firmar

Pulsamos sobre Firmar, y comenzara el proceso de Autofirma. Una vez completado, aparecera la
siguiente ventana.

Lista documentos pendientes de firma

Mo se ha encontrade ningun decumento pendiente de firma

Volvemos a la pestafia de Gestion de CPG y ya nos permitird presentar Telematicamente.
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"

+ Datos generales
+ Formacidn

+ Justificacion

+ Objetivos

+ Poblacidn
destinataria

+ Actividades

+ Metodologia

+ Materiales

+ RRHH Certificado de Prevision de Gastos firmado sin presentar
+ Evaluacion

Identificador: 185161

Para Broceder a la presentacidn debe pulsar al botén Presentar Telematicamente. Si desea realizar

+ Presupuesto cambios debe eliminar el CPG firmado, registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a
+ Presupuesto Adap. su generacion desde esta opcion de menu.

+ Justificacion

Presupuesto Solicitud Generada

+ Fuentes

Financiacion

Certificado Previsidn Gastos Ver Eliminar

Listado de representantes legales a firmar

P
5]
(8]

11888P 17/05/2017

Pedro Martinez

Presentar Telematicamente

Pulsamos sobre Presentar Telematicamente y comenzara el proceso de Presentacidn por Registro
Telematico.

Cuando se presenta por el registro electrénico se cambia el estado del programa a Pte. Recepcién
Prev. Gastos y aparece la pantalla de confirmacion.

Firmar / Presentar CPGC Registro Telematico

Program.a:

Estado: Pie, Recepcidn Prev, Gasios [dentilicador: 1B5161

Dhemimiinaciin: Comvacataria ONG Presupussis

Prusbas

EL CERTIFICADO DE PREVISION DE GASTOS SE HA
PRESENTADO CORRECTAMENTE EM EL REGISTRO
ELECTROMICO:

M® de entrada: 201

Fecha y hora: 2017

Oficina &n la que se ha presentado: 252

4.10 Firma Electrdnica

4.10.1 Pasos previos a la firma

Cualquier firma realizada desde la aplicacion harad uso de un certificado digital para la realizacién
de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via telematica es
necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNIe asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicacién puede realizar la firma de dos maneras:

Documentaciéon General 22/05/2017 -44 /54



OBIERNO MINISTERIO Sistema de Gestion
EESPANA  DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES de Subvenciones -
E IGUALDAD SIGES

- Applet de firma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP).

- Aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP).

Dependiendo del navegador se ejecutarda un modo u otro. A continuacién se describe la
compatiblidad de los navegadores mas usados:

Navegador AutoFirma

Internet Explorer versién 11 o
superior sin vista de
compatibilidad

Internet Explorer versién 11 o
superior con vista de
compatibilidad

Internet Explorer 10 o anterior

Google Chrome

Mozilla Firefox (*)

(*) La ejecucién en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

En los navegadores que permitan ambos métodos, se intentard ejecutar primeramente el Applet
de firma y después AutoFirma. El proceso de firma es normalmente mas agil con AutoFirma.

Cada uno de los métodos tiene unos requisitos que se describirdn en los siguientes apartados.

4.10.2 Instalacion de AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacion mediante AutoFirma necesita la instalacién previa de ésta
en su sistema. La aplicacién detectara si la aplicacién aun no ha sido instalada mostrando el
siguiente mensaje de error:
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Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda vy Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalacién de la aplicacidn:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

o L] L \ . rw
PA Wortal Firma electranica
administracion electronica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos
Descargas
Desde aqui puedes descargare aquellas apli 185 que T ites para firmar electrénicamente y otras utilidades o documentos.
AutoFirma

Aplicacidn de firma electrdnica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser gjecutada desde el navegador, permite la firma en
paginas de Administracidn Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento
administrativo

€

Cliente @Firma

i Cliente @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Piblicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacion de la
estructura de las firmas

€

Asistente del DNI Electronico

El Asistente del DNIe es una aplicacidn que ayuda en la instalacion del lector de DMy de sus
% drivers.

€

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esguema de referencia para la identificacidn y autenticacion electrénica,
Eiﬁ_éﬂ?'s'\.zﬂ recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos alos
- Senvicios Plblicos en el ambito de la AGE

€

Mapa Web | Accesibilidad
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Desde esta pdgina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacion como un manual de instalacién. Casi todos los sistemas operativos
integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo serd necesario la apertura del
fichero zip y ejecutar el fichero AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion.

g AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacidn) o [ =B éj
Archivo Ordenes Herramientas  Favoritos Opciones  Ayuda
- N ] = by g L
== JRNgy NG Y T ST O
Y| -3 M x
Afadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion | Buscarvirus Comentario Auto extraible
m @ AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamafic descomprimido 45.644.020 bytes -
Nombre = Tamafic Comprimido Tipo Modificac
i . Carpeta de archivos
mAF_manual_instala(ion_usuarios_ES.pdf 389828 365487 Adobe Acrobat Do..  25/02/201
CE AutoFirmal 4.2.exe 45254192 45219397 Aplicacion

4| 1 C

Ed ™ Seleccionado 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros

4.10.3 Firma con AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacidon de AutoFirma
se deben seguir los pasos indicados en el apartado 4.9.2 Instalacidn de AutoFirma) y cumpliendo
los requisitos para la ejecucidn del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

Documentaciéon General 22/05/2017 -47 / 54



Sistema de Gestion
GOBIERNO MINISTERIO

DE ESPANA  DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES de Subvenciones -
E IGUALDAD SIGES

Una vez que se pulse Firmar nos aparecera un mensaje de alerta informando de que se ejecutard
AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

- Chrome:
Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirmaz//service?
ports=62110,51270,581678v=1&ldsession=t0l6xBAfoy0VwbHIWOkg.

5i aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

CiPragram Files (xB&\AuteFirmat\AutoFirmatAuteFirma.exe /fservice?
ports=62110,51270 58167 8v=18ldsession=t0l6xBAfoyMVwbHIWOkg

5i no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de
atague a tu sistema. Pulsa la opcion "Mo hacer nada” a menos gue hayas
iniciade la selicitud de forma explicita.

Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacién Mo hacer nada

Se debe pulsar a Ejecutar aplicacién

- Firefox:
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Este enlace debe ser abierte con una aplicacién.

Enviar a:

Elegir una aplicacign

[7] Recordar mi eleccign para los enlaces afirma.

Aceptar Cancelar

Una vez seleccionada la aplicacion AutoFirma se pulsa en Aceptar

- Internet Explorer:

=

-
Internet Explorer M

i Desea pemmitir este sitio web para abrir un programa
en &l equipo?

De: localhost

Programa: AutoFirma

Direccion: afirma:/fservice/T -
ports=64569 59605, 53067 Bw=18idsession=0B -~

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

Permitir ] [ Cancelar J

@

Permitir cortenido web para abrir un programa puede ser Otil,
pero puede dariar el equipo. Mo lo pemita a menos que confie
en el orgen del cortenido. ;Qué riesgo existe ?

b

Se debe pulsar a Permitir

Sistema de Gestion
de Subvenciones -
SIGES

Tras permitir la ejecucién de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntara que certificado queremos

usar para la firma digital:
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Dilogo de Seguridad )

Seleccione un certificado (:) (t] o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

' ‘E’ NOMBRE

| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el didlogo.

4.10.4 Firma con Applet

En caso de que la firma se realice mediante el Applet, el sistema informara la ejecucién de este
mediante el siguiente mensaje. Es necesario aceptar su ejecucion para continuar.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombrez:  MiniApplet @firma

2 Publicador: MINISTERIO DE SANIDAD SERVICIOS S0CI ...

(ffa

Ubicacion: http://94240m.msc.es: 7001

Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacian personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacian v el publicadaor que
aparecen anteriormente.

[ ] Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

e Més informacién i Ejecutar | [ Cancelar

Después de esto aparecera la pantalla que confirma que la firma se realizara a través del applet.
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Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste, Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargdrselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

Tras pulsar el botdn de firma el sistema nos pedird el certificado con el que vamos a firmar. En este
caso se pulsa Aceptar.

Dilogo de Seguridad )

Seleccione un certificado (:) 1] 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

' o NOMBRE

| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar
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4.11 Presentacion Registro Telematico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud o un requerimiento se debe realizar la
presentacion por registro telematico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la
presentacion se debe pulsar el botén “Presentar por Registro Telematico”.
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Presentar Solicitud Registro Telematico

Entidad: Spincla

NIF: PSBDES5TH

Bomador Entidad Identilicador: 165183

Fecha BOE: Comvocatonia Investigacitn 2030

Atencidn, va a proceder a2 presentar en el registro telemdtico, previa firma digital de la peticién, para
elle &5 necesario disponer de un certificado digital asociade a su NIF.

L= firma digital de la peticién se hara a través de la aplicacién AutoFirma del Ministeric de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del pregrama

AutoFirma puede descargarselo agui.

Ha cancelado la accion de firma. Por faver, vuelva a intentarlo.

Asuno:
Solicitud - Convecatorias de Ayudas de la DGPMNSD. Proyectos de Investigacian - 2020
s
Re fibe:
MIF 23311B8E8P NOMBRE PEDRO JOSE MARTINEZ LOPEZ
P
Peticién Registro Telematioo:
<ns2:elementoSolicitud xmins:ns2=
<tipoRegistro>E</tipoRegistro
<interesados> tipoDocumento > 1< /tipoDocumento >
< mumercDio numersDocumento>
<razonSocial > Spinola</razonSocial > <representante > < representanteFisico>
<tipoDocumento > 2 </tipoDocumento >
< numeroDocumento 311888P</numeroDocumento > < nombre > PEDRO JOSE</nombre =
< primerApellido>MARTINEZ </primerApel lido> -
<segundofpelli LOPEZ < /segundoapellide > </representanteFisico > < /representante =
< /interesadoluridico> </interesados> <tipoAsunto>=TSUB< /tipofsunto > P

Presentar por Registro Telematico

Una vez se pulsa en Presentar por Registro Telematico se procedera a la firma de la peticidn a
registro telematico, ya sea a través de AutoFirma (como indica el punto 4.9.3 Firma con
AutoFirma) o Applet (como indica el punto 4.9.4 Firma con Applet).

Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacion.
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Firmar / Presentar Solicitud Registro Telematico
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
+ Programas

+ Representantes
+ Requerimientos

Entidad: Entidad Pruebas MIM
CIF: LOS250000 Estado: Solicitud Identificader: 118131

Fecha BOE: 2016-06-11 Dencminacion: ONGs Presupuesto 2016

+ Adjuntar Docum.

LA SOLICITUD SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE

+ Presentaciones p
EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

+ Sol.(26/04/2016)
N© de entrada: 201699200001042

Fecha y hora: 2016-04-2€ 16:25:15.000

Oficina en la que se ha presentado: 595
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